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Ȗعديل بطاقة قيد مɺندس

2 رقم الصفحة

مقدمة

دمات ضمن منصة موحدة لݏݵجميع اݍݵدمات اݍݰكومية  لنقلࢭʄ إطار مبادرة حكومة أبوظۗܣ 
.منصة تم إڲʄتم نقل جميع خدمات نظام قيد المɺندس؈ن ، )تممنصة (اݍݰكومية 

abudhabi/tamm.www.https://
ظام الɺدف من المسȘند ɸو مساعدة المستخدم؈ن عڴʄ كيفية الوصول واستخدام خدمات ن

.قيد المɺندس؈ن عڴʄ منصة تم
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Ȗعديل بطاقة قيد مɺندس

3 رقم الصفحة

قائمة خدمات نظام قيد المɺندس؈ن عڴʄ منصة تم

إصدار بطاقة قيد مɺندس1-

Ȗعدیل بطاقة قید مЌندس-2

تجديد بطاقة قيد مɺندس-3

Ȗعليق بطاقة قيد مɺندس-4

تحديث حالة قيد مؤقت لمɺندس-5

قيد مɺندس -إصدار شɺادة لمن ٱڈمه الأمر -6

منصة تم قائمة اݍݵدمات عڴʄ يتم التقديم عڴʄ الطلب من: خدمات نظام قيد المɺندس؈ن
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Ȗعديل بطاقة قيد مɺندس

4 رقم الصفحة

 "تعليمالعمل وال"اختيار خدمات يمكن للمستخدم؈ن الدخول عڴʄ نظام قيد المɺندس؈ن عڴʄ منصة تم من خلال 
.العمل والتعليم        الرخص والشɺادات المɺنية     من الصفحة الرئʋسية 
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Ȗعديل بطاقة قيد مɺندس

5 رقم الصفحة

الصفحة الرئʋسية ݍݵدمة 

 ʄللدخول إڲ
اݍݵدمة اضغط 

"ابدأ"عڴʄ زر 
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Ȗعديل بطاقة قيد مɺندس

6 رقم الصفحة

تفاصيل اݍݵدمة

اݍݰد الأقظۜܢ لف؅فة مراجعة 
عمل أيام ɸ5و  طلب اݍݵدمة

للدخول عڴʄ اݍݵدمة
"ابدأ"اضغط زر  
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Ȗعديل بطاقة قيد مɺندس

7 رقم الصفحة

تفاصيل بطاقة اݍݵدمة 
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Ȗعديل بطاقة قيد مɺندس

8 رقم الصفحة

تحديد نوع التعديل المطلوب

ࢭɠ ʏل خطوات النظام 
يظɺر لك الإطار الذي 
ݳ ɠافة خطوات  يوܷ

اݍݵدمة 
 والرقم المظلل باللون 

ݳ اݍݵطوة  الأسود يوܷ
اݍݰالية

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"

 لببط النظام يقوم جديد طلب اختيار بمجرد
:لتاڲʏا النحو عڴʄ المطلوب التعديل نوع اختيار

ɸند؟ۜܣ تخصص إضافة .1
 نفس داخل ال؅فخيص معلومات Ȗغي؈ف.2

بةالمكȘس اݍݵ؄فة سنوات واحȘساب الشركة
اݍݰالية العمل جɺة Ȗغي؈ف .3
سابقة عملية خ؄فات إضافة .4
سابقا تقديمɺا تم خ؄فة توثيق إضافة .5
 ضمن المكȘسبة اݍݵ؄فة سنوات احȘساب.6

ʏنية اݍݵ؄فة إجماڲɺالم
 الصفحات عڴʄ خيار ɠل استعراض وسʋتم
التالية
 فسن ࢭʏ خيار من أك؆ف اختيار للمɺندس يمكن

 فلأس ࢭʏ "التاڲʏ"  زر  عڴʄ الضغط ثم الوقت
الشاشة
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Ȗعديل بطاقة قيد مɺندس

9 رقم الصفحة

بيانات مقدم الطلب

دم ࢭɸ ʏذه اݍݵطوة يتم استعراض بيانات مق
ɺة الطلب والۘܣ تمت قراءٮڈا من بيانات الʈو

الرقمية اݍݵاصة به

واء وʈمكنه إدخال وسائل الاتصال المفضلة س
لرقم الɺاتف أو ال؄فيد الإلك؅فوɲي المفض

 ʄثم الضغط عڴ"ʏالتاڲ“.

ɺل خطوات النظام يظɠ ʏر ࢭ
ݳ ɠافة  لك الإطار الذي يوܷ

خطوات اݍݵدمة 
ود والرقم المظلل باللون الأس
ݳ اݍݵطوة اݍݰالية يوܷ
ܷݳ والمظلل باللون الأخضر يو

اݍݵطوة المستكملة بنجاح

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄإلغاء"يتم الضغط عڴ"

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄإلغاء"يتم الضغط عڴ"
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Ȗعديل بطاقة قيد مɺندس

10 رقم الصفحة

التعديل المطلوب      إضافة تخصص ɸند؟ۜܣ

ɺل خطوات النظام يظɠ ʏر ࢭ
ݳ ɠافة  لك الإطار الذي يوܷ

خطوات اݍݵدمة 
ود والرقم المظلل باللون الأس
ݳ اݍݵطوة اݍݰالية يوܷ

ݳ والمظلل باللون الأخضر ي وܷ
اݍݵطوة المستكملة بنجاح

لمية ࢭɸ ʏذه اݍݵطوة  يظɺر لك المؤɸلات الع
الۘܣ تم إضافْڈا سابقا 

ڴʄ لإضافة تخصص ɸند؟ۜܣ يتم الضغط ع
.“إضافة مؤɸل عل׿ܣ"

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"

ــابق ــ ـــʄ اݍݵطــــــوة الســ ــــودة إڲـــ ة للعــ
 ʄالسابق" يتم الضغط عڴ "
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Ȗعديل بطاقة قيد مɺندس

11 رقم الصفحة

التعديل المطلوب       إضافة تخصص ɸند؟ۜܣ

يــــة ࢭــــɸ ʏــــذه اݍݵطــــوة  يظɺــــر لــــك المــــؤɸلات العلم
الۘܣ تم إضافْڈا سابقا 

ڴʄ و لإضافة تخصص ɸند؟ۜܣ يتم الضغط ع
"إضافة مؤɸل عل׿ܣ"

مية ࢭɸ ʏذه اݍݵطوة  يظɺر لك المؤɸلات العل
الۘܣ تم إضافْڈا سابقا 

ڴʄ و لإضافة تخصص ɸند؟ۜܣ يتم الضغط ع
.“إضافة مؤɸل عل׿ܣ"
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Ȗعديل بطاقة قيد مɺندس

12 رقم الصفحة

التعديل المطلوب       إضافة تخصص ɸند؟ۜܣ

 اتبيان مݏݵص لنا يظɺر إضافة ضغط Ȋعد
 اشةالش ࢭʏ إدخاله تم الذي العلمية المؤɸلات
ۂʏ اتنفيذɸ يمكن الۘܣ والإجراءات السابقة

 مةاݍݵد طلب لاستكمال الإلغاء أو التعديل 
 افةإض يمكنك أو "التاڲʏ" عڴʄ الضغط يتم

.آخر عل׿ܣ مؤɸل

ɺل خطوات النظام يظɠ ʏر ࢭ
ݳ ɠافة  لك الإطار الذي يوܷ

خطوات اݍݵدمة 
ود والرقم المظلل باللون الأس
ݳ اݍݵطوة اݍݰالية يوܷ
ܷݳ والمظلل باللون الأخضر يو

اݍݵطوة المستكملة بنجاح

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"

ــابق ــ ـــʄ اݍݵطــــــوة الســ ــــودة إڲـــ ة للعــ
 ʄالسابق" يتم الضغط عڴ "
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ʏذه ࢭɸ تبيانا إدخال يتم ،اݍݵطوة  
  اݍݵاص التدرʈب أو الشɺادة
  إضافة عڴʄ بالضغط بالمɺندس
.تدرʈب إضافة أو شɺادة

Ȗعديل بطاقة قيد لمɺندس
التطوʈر الم۶ܣ المستمر
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ʏذه ࢭɸ تبيانا إدخال يتم ،اݍݵطوة  
  باحȘساب النظام ليقوم الشɺادة
   (PDU) الم۶ܣ التطوʈر وحدات
 
ً
  إرفاق تمي ثم ،نوعɺا عڴʄ بناءً  تلقائيا
  ،للمراجعة الشɺادة من ɲܦݵة

  لإتمام  "التاڲʏ" عڴʄ والضغط
.العملية

 اداتالشɺ قائمة ࢭʏ الشɺادة ستظɺر
 لȖعدي للمɺندس وʈمكن ،المضافة

حذفɺا أو بياناٮڈا

Ȗعديل بطاقة قيد لمɺندس
التطوʈر الم۶ܣ المستمر
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ʏذه ࢭɸ تبيانا إدخال يتم ،اݍݵطوة  
  باحȘساب النظام ليقوم التدرʈب
 (PDU)  الم۶ܣ التطوʈر وحدات
 
ً
  إرفاق تمي ثم ،نوعه عڴʄ بناءً  تلقائيا
  ،للمراجعة التدرʈب من ɲܦݵة

 لإتمام "التاڲʏ" عڴʄ والضغط
.العملية

  رʈباتالتد قائمة ࢭʏ التدرʈب سيظɺر
 لȖعدي للمɺندس وʈمكن ،المضافة

حذفه أو بياناته

Ȗعديل بطاقة قيد لمɺندس
التطوʈر الم۶ܣ المستمر



C O N F I D E N T I A L | ᣃي    

Ȗعديل بطاقة قيد مɺندس

16 رقم الصفحة

بةالتعديل المطلوب       Ȗغي؈ف معلومات ال؅فخيص داخل نفس الشركة و احȘساب سنوات اݍݵ؄فة المكȘس

يتم فتح قسم استمرارʈة الاعمال و୒ظɺار 
ݰة ࢭʏ اݍ(البيانات السابق إدخالɺا  ݨزء الموܷ

  2و  1الأعڴʄ رقم 
:وۂʏ  يوܷݳ البيانات الممكن Ȗعديلɺا 3و اݍݨزء 

الة مدير فۚܣ ࢭʏ ح/مɺندس / شرʈك (العلاقة . 1
)مكتب ɸند؟ۜܣ

ɲسبة الشراكة عند اختيار نوع العلاقة . 2
.شرʈك

ن يمكن الاختيار ب؈: التخصص الɺند؟ۜܣ . 3
.التخصص السابق إدخالɺا ࢭʏ المؤɸلات

ɲشطة يمكن الاختيار من الأ: المɺنة الɺندسية .4
افقة مع التخصص الɺند؟ۜܣ الذي ت م المتو
خصة اختياره من ب؈ن الأɲشطة الموجودة ࢭʏ الر

.التجارʈة
ثم  Ȋعد ذلك يتم التأكيد عڴʄ ܵݰة البيانات

.“التاڲʏ"ضغط زر 

ɺل خطوات النظام يظɠ ʏر ࢭ
ݳ ɠافة  لك الإطار الذي يوܷ

خطوات اݍݵدمة 
ود والرقم المظلل باللون الأس
ݳ اݍݵطوة اݍݰالية يوܷ
ܷݳ والمظلل باللون الأخضر يو

اݍݵطوة المستكملة بنجاح

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"
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في هذه الخطوة يتم إدخال 
 بيانات الشهادة أو التدريب

الذي حصل عليه المهندس 
 من خلال النقر على إضافة

شهادة أو إضافة تدريب
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ࢭɸ ʏذه اݍݵطوة يتم إدخال 
م الشɺادة وʈقوم النظابيانات 

أوتوماتيكيا  PDUاحتساب ال
حسب نوع الشɺادة ثم يقوم 

المɺندس بأرفاق الشɺادة 
اڲʏ للمراجعة ثم الضغط عڴʄ الت

.للإضافة 
ʏادة المضافة ࢭɺر الشɺستظ 

ويستطيع قائمة الشɺادات 
المهندس تعديل بيانات 
. الشهادة المضافة او حذفها
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ࢭɸ ʏذه اݍݵطوة يتم إدخال 
ام التدرʈب وʈقوم النظبيانات 

أوتوماتيكيا  PDUاحتساب ال
حسب نوع التدرʈب ثم يقوم 

المɺندس بأرفاق الشɺادة 
اڲʏ للمراجعة ثم الضغط عڴʄ الت

.للإضافة 
ʏب المضاف ࢭʈر التدرɺسيظ 

 ويستطيعقائمة التدرʈبات 
المهندس تعديل بيانات 

المضاف او حذفه التدرʈب
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Ȗعديل بطاقة قيد مɺندس

20 رقم الصفحة

بةالتعديل المطلوب       Ȗغي؈ف معلومات ال؅فخيص داخل نفس الشركة و احȘساب سنوات اݍݵ؄فة المكȘس

يتم فتح قسم استمرارʈة الاعمال و୒ظɺار 
ݰة ࢭʏ اݍ(البيانات السابق إدخالɺا  ݨزء الموܷ

  2و  1الأعڴʄ رقم 
:وۂʏ  يوܷݳ البيانات الممكن Ȗعديلɺا 3و اݍݨزء 

الة مدير فۚܣ ࢭʏ ح/مɺندس / شرʈك (العلاقة . 1
)مكتب ɸند؟ۜܣ

ɲسبة الشراكة عند اختيار نوع العلاقة . 2
.شرʈك

ن يمكن الاختيار ب؈: التخصص الɺند؟ۜܣ . 3
.التخصص السابق إدخالɺا ࢭʏ المؤɸلات

ɲشطة يمكن الاختيار من الأ: المɺنة الɺندسية .4
افقة مع التخصص الɺند؟ۜܣ الذي ت م المتو
خصة اختياره من ب؈ن الأɲشطة الموجودة ࢭʏ الر

.التجارʈة
ثم  Ȋعد ذلك يتم التأكيد عڴʄ ܵݰة البيانات

.“التاڲʏ"ضغط زر 

ɺل خطوات النظام يظɠ ʏر ࢭ
ݳ ɠافة  لك الإطار الذي يوܷ

خطوات اݍݵدمة 
ود والرقم المظلل باللون الأس
ݳ اݍݵطوة اݍݰالية يوܷ
ܷݳ والمظلل باللون الأخضر يو

اݍݵطوة المستكملة بنجاح
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Ȗعديل بطاقة قيد مɺندس

21 رقم الصفحة

بةالتعديل المطلوب       Ȗغي؈ف معلومات ال؅فخيص داخل نفس الشركة و احȘساب سنوات اݍݵ؄فة المكȘس

يتم فتح قسم استمرارʈة الاعمال و୒ظɺار 
ݰة ࢭʏ اݍ(البيانات السابق إدخالɺا  ݨزء الموܷ

  2و  1الأعڴʄ رقم 
:وۂʏ  يوܷݳ البيانات الممكن Ȗعديلɺا 3و اݍݨزء 

الة مدير فۚܣ ࢭʏ ح/مɺندس / شرʈك (العلاقة . 1
)مكتب ɸند؟ۜܣ

ɲسبة الشراكة عند اختيار نوع العلاقة . 2
.شرʈك

ن يمكن الاختيار ب؈: التخصص الɺند؟ۜܣ . 3
.التخصص السابق إدخالɺا ࢭʏ المؤɸلات

ɲشطة يمكن الاختيار من الأ: المɺنة الɺندسية .4
افقة مع التخصص الɺند؟ۜܣ الذي ت م المتو
خصة اختياره من ب؈ن الأɲشطة الموجودة ࢭʏ الر

.التجارʈة
ثم  Ȋعد ذلك يتم التأكيد عڴʄ ܵݰة البيانات

.“التاڲʏ"ضغط زر 
لإلغاء مسودة الطلب

  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"
لإلغاء مسودة الطلب

  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"

ــابق ــ ـــʄ اݍݵطــــــوة الســ ــــودة إڲـــ ة للعــ
 ʄالسابق" يتم الضغط عڴ "
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Ȗعديل بطاقة قيد مɺندس

22 رقم الصفحة

بةالتعديل المطلوب       Ȗغي؈ف معلومات ال؅فخيص داخل نفس الشركة و احȘساب سنوات اݍݵ؄فة المكȘس

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"

ــابق ــ ـــʄ اݍݵطــــــوة الســ ــــودة إڲـــ ة للعــ
 ʄالسابق" يتم الضغط عڴ "

ɺل خطوات النظام يظɠ ʏر ࢭ
ݳ ɠافة  لك الإطار الذي يوܷ

خطوات اݍݵدمة 
ود والرقم المظلل باللون الأس
ݳ اݍݵطوة اݍݰالية يوܷ
ܷݳ والمظلل باللون الأخضر يو

اݍݵطوة المستكملة بنجاح

تم Ȋعد Ȗعديل البيانات المطلوب Ȗعديلɺا، ي
ْڈا ت؇قيل نموذج شɺادة لمن ٱڈمه الأمر وȖعبئ
و୒عادة تحميلɺا ضمن خطوة تحميل 

.المسȘندات المطلوȋة بحسب العلاقة

.“التاڲʏ"ثم الضغط عڴʄ زر 
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Ȗعديل بطاقة قيد مɺندس

23 رقم الصفحة

التعديل المطلوب       إضافة خ؄فات عملية سابقة

 يتم سابقة خ؄فات إضافة اختيار عند
 السابقة العمل خ؄فة قسم عڴʄ الدخول 

 ابقاس إدخالɺا تم الۘܣ اݍݵ؄فات لنا وتظɺر
  رز عڴʄ الضغط يتم أخرى  خ؄فات ولإضافة

"سابقة عمل خ؄فة إضافة"
ʄخ؄فات أي قبول  يتم لا أنه ملاحظة يرڊ 

.ܣالعل׿ المؤɸل ࢭʏ التخرج تارʈخ Ȗسبق

ɺل خطوات النظام يظɠ ʏر ࢭ
ݳ ɠافة  لك الإطار الذي يوܷ

خطوات اݍݵدمة 
ود والرقم المظلل باللون الأس
ݳ اݍݵطوة اݍݰالية يوܷ
ܷݳ والمظلل باللون الأخضر يو

اݍݵطوة المستكملة بنجاح

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"

ــابق ــ ـــʄ اݍݵطــــــوة الســ ــــودة إڲـــ ة للعــ
 ʄالسابق" يتم الضغط عڴ "
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Ȗعديل بطاقة قيد مɺندس

24 رقم الصفحة

التعديل المطلوب       إضافة خ؄فات عملية سابقة

  )عادية(الرخصة نوع .1
التجارʈة الرخصة رقم .2
 وميق الذي "البيانات استعادة" زر  عڴʄ الضغط .3

 التنمية دائرة من الشركة بيانات باستعادة
 ةوالأɲشط  وعنواٰڈا الشركة اسم ( الاقتصادية

)التجارʈة بالرخصة الموجودة الɺندسية
 عن يةالɺندس المɺنة خيارات بتوف؈ف النظام يقوم

افقالم الɺند؟ۜܣ التجاري  الɴشاط مطابقة طرʈق  تو
التجارʈة الرخصة ࢭʏ الɺند؟ۜܣ التخصص مع

 المɺنة قيم أحد اختيار المتعامل عڴʄ يجب
القائمة ࢭʏ الموجودة الɺندسية

 تحميلو البيانات ܵݰة عڴʄ التأكيد ذلك Ȋعد وʈتم
 ݍݵ؄فةا وتوثيق العملية اݍݵ؄فة شɺادة( المسȘندات

"إضافة" عڴʄ نضغط ثم) العملية

ɺل خطوات النظام يظɠ ʏر ࢭ
ݳ ɠافة  لك الإطار الذي يوܷ

خطوات اݍݵدمة 
ود والرقم المظلل باللون الأس
ݳ اݍݵطوة اݍݰالية يوܷ
ܷݳ والمظلل باللون الأخضر يو

اݍݵطوة المستكملة بنجاح

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"

عند اختيار شركة مقاولات  عڴʄ سȎيل المثال
ركة سʋتم اعتبارك مɺندس ضمن الɢادر الفۚܣ للش

)  كمال/مسȘثمر/وممكن الȘܦݨيل كمɺندس وشرʈك
:ثم تقوم بتعبئة البيانات التالية
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Ȗعديل بطاقة قيد مɺندس

25 رقم الصفحة

التعديل المطلوب       إضافة خ؄فات عملية سابقة

 اناتبي مݏݵص لنا يظɺر إضافة ضغط Ȋعد
 ࢭʏ لɺاإدخا تم الۘܣ السابقة العملية اݍݵ؄فة

 نيمك الۘܣ والإجراءات السابقة الشاشة
 كماللاست  الإلغاء أو التعديل ۂʏ تنفيذɸا

"التاڲʏ" عڴʄ الضغط يتم اݍݵدمة طلب
 بنفس أخرى  خ؄فة إضافة يمكنك أو 

.الطرʈقة

ɺل خطوات النظام يظɠ ʏر ࢭ
ݳ ɠافة  لك الإطار الذي يوܷ

خطوات اݍݵدمة 
ود والرقم المظلل باللون الأس
ݳ اݍݵطوة اݍݰالية يوܷ
ܷݳ والمظلل باللون الأخضر يو

اݍݵطوة المستكملة بنجاح

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"

ــابق ــ ـــʄ اݍݵطــــــوة الســ ــــودة إڲـــ ة للعــ
 ʄالسابق" يتم الضغط عڴ "
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Ȗعديل بطاقة قيد مɺندس

26 رقم الصفحة

التعديل المطلوب       Ȗغي؈ف جɺة العمل اݍݰالية

ࢭɠ ʏل خطوات النظام 
يظɺر لك الإطار الذي 
ݳ ɠافة خطوات  يوܷ

اݍݵدمة 
 والرقم المظلل باللون 

ݳ اݍݵطوة  الأسود يوܷ
اݍݰالية

  "ملالع جɺة Ȗغي؈ف " التعديل نوع اختيار عند
 اݍݨɺة ࢭʏ العمل ترك تارʈخ عن الاستعلام يتم

 طلب قبل العمل استمرارʈة قسم ࢭʏ المܦݨلة
التعديل

 طبقا ܵݰيحة بيانات إدخال ملاحظة يجب
 سببح الإقامة أو العمل تصرʈح إلغاء لتارʈخ

السابقة العمل جɺة نوع

"التاڲʏ" زر  بضغط نقوم ثم
 بيانات ادخال خطوات نفس واتباع

 دليل ࢭʏ المذكورة العمل استمرارʈة
بطاقة إصدار بخدمة اݍݵاص المستخدم

.مɺندس قيد 

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"
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Ȗعديل بطاقة قيد مɺندس

27 رقم الصفحة

التعديل المطلوب       إضافة توثيق خ؄فة تم تقديمɺا سابقا

ࢭɠ ʏل خطوات النظام 
يظɺر لك الإطار الذي 
ݳ ɠافة خطوات  يوܷ

اݍݵدمة 
 والرقم المظلل باللون 

ݳ اݍݵطوة  الأسود يوܷ
اݍݰالية

 بإصدار قاموا لمن فقط متاح اݍݵيار ɸذا
 بٔڈاية انْڈت الۘܣ الانتقالية الف؅فة ࢭʏ بطاقْڈم

 حيث القيد خدمات إطلاق عند2019 عام
 غ؈ف سابقة عملية خ؄فات إدخال لɺم أتاح

 قةموث كخ؄فات ɲسبة مٔڈا تحȘسب موثقة
 قتوثي إضافة من اݍݵيار ɸذا يمكٔڈم حيث
 ؅فةف ɠامل احȘساب يتم حۘܢ اݍݵ؄فات لɺذه

  زر  بضغط فنقوم موثقة كخ؄فة اݍݵ؄فة
"ʏر "التاڲɺغ؈فال العملية اݍݵ؄فات لنا وتظ 

 ندمسȘ إرفاق وʈتم إدخالɺا السابق موثقة
.اݍݵ؄فات ɸذه توثيق

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"
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Ȗعديل بطاقة قيد مɺندس

28 رقم الصفحة

احسب سنوات اݍݵ؄فة المكȘسبة المضمنة ࢭʏ إجماڲʏ اݍݵ؄فة المɺنية التعديل المطلوب       

ࢭɠ ʏل خطوات النظام 
يظɺر لك الإطار الذي 
ݳ ɠافة خطوات  يوܷ

اݍݵدمة 
 والرقم المظلل باللون 

ݳ اݍݵطوة  الأسود يوܷ
اݍݰالية

 من فةاݍݵ؄ ف؅فة اكȘساب لك يȘيح اݍݵيار ɸذا
 جɺة بتعديل القيام أو البطاقة إصدار تارʈخ

اݍݵدمة عڴʄ التقديم تارʈخ حۘܢ العمل
:لذلك مثال

 ةبطاق إصدار طلب تقديم عند قام مɺندس
 سنة وȌعد سنوات 4 لف؅فة خ؄فات بإدخال قيد
ʄذا استخدام يمكنه البطاقة إصدار عڴɸ 

 ملالع جɺة نفس ࢭʏ خ؄فة لاكȘساب اݍݵيار
 5 به اݍݵاصة العملية اݍݵ؄فة إجماڲʏ ليصبح
 المسȘندات بإرفاق يقوم أن عڴʄ سنوات

 ذات ࢭʏ بالعمل استمراره لإثبات المطلوȋة
.اݍݨɺة

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"
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Ȗعديل بطاقة قيد مɺندس

29 رقم الصفحة

مݏݵص الطلب

ɺل خطوات النظام يظɠ ʏر ࢭ
ݳ ɠافة  لك الإطار الذي يوܷ

خطوات اݍݵدمة 
ود والرقم المظلل باللون الأس
ݳ اݍݵطوة اݍݰالية يوܷ
ܷݳ والمظلل باللون الأخضر يو

اݍݵطوة المستكملة بنجاح

  التعديلات ɠافة من الانْڈاء Ȋعد
 ديلȖع طلب مݏݵص باستعراض النظام يقوم

 الۘܣ اتالبيان توضيح وʈتم مɺندس قيد بطاقة
 عةللمراج قسم ɠل مستوى  عڴȖ ʄعديلɺا تم

:يڴʏ كما الطلب تقديم قبل
الطلب مقدم بيانات .1
المؤɸلات .2
العمل استمرارʈة .3
المɺنية اݍݵ؄فة .4
القيد بطاقة Ȗعديل نوع .5

عڴʄ  وȌعد مراجعة ɠافة البيانات يتم الضغط
"ʏالتاڲ“.



C O N F I D E N T I A L | ᣃي    

Ȗعديل بطاقة قيد مɺندس

30 رقم الصفحة

معاينة بطاقة القيد

ɺل خطوات النظام يظɠ ʏر ࢭ
ݳ ɠافة  لك الإطار الذي يوܷ

خطوات اݍݵدمة 
ود والرقم المظلل باللون الأس
ݳ اݍݵطوة اݍݰالية يوܷ

ܷݳ يووالمظلل باللون الأخضر 
المستكملة بنجاحاݍݵطوة 

 القيد بطاقة معاينة ۂʏ الأخ؈فة اݍݵطوة
 إدخالɺا تم الۘܣ البيانات عڴʄ اعتمادا
ܵݰْڈا من والتأكد

 تقديم ثم البطاقة بمراجعة الإقرار ثم
الطلب

  لالخ المعنية البلدية من الطلب مراجعة يتم
. أيام 5

 بنجاح دالقي بطاقة بتعديل قمت لقد ٮڈانʋنا
 ʏࢭ مسȘنداتك ضمن استعراضɺا وʈمكنك

 لɺات؇قي أو تم منصة عڴʄ الܨݵظۜܣ اݍݰساب
 من المعاملة إتمام إشعار وصول  بمجرد

.المعنية البلدية

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"

لإلغاء مسودة الطلب
  ʄءإلغا"يتم الضغط عڴ"

ــابق ــ ـــʄ اݍݵطــــــوة الســ ــــودة إڲـــ ة للعــ
 ʄالسابق" يتم الضغط عڴ "



 لᝣم
᠍
شكرا


